
Informa�va per il tra�amento dei da� personali – alunni e loro famiglie

ex ar�. 13 e 14 Regolamento UE 2016/679 ("GDPR")

Gen le Signore/a,

con la presente desideriamo informarla che il Regolamento Europeo 2016/679 (GDPR), nel seguito indicato
sinte camente come Regolamento), ed il Decreto Legisla vo n. 196/2003 modi-cato dal D.Lgs. 101/2018
(nel seguito indicato sinte camente come Codice), impongono che ogni tra�amento dei da  personali dei
componen  della sua famiglia sia e0e�uato osservando severe regole organizza ve e tecniche.

Con il termine tra�amento dei da  si intende “qualsiasi operazione […] come la raccolta, la registrazione,

l'organizzazione,  la  stru�urazione,  la  conservazione,  l'ada�amento  o  la  modi�ca,  l'estrazione,  la

consultazione, l'uso, la comunicazione mediante trasmissione, di�usione o qualsiasi altra forma di messa a

disposizione, il ra�ronto o l'interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la distruzione”.

Di  seguito  le  forniamo  maggiori  de�agli  rela vi  ai  tra�amen  dei  suoi  da  che  l’Is tuto  e0e�uerà,
so�olineando sin  da ora  che essi  saranno impronta  ai  principi  di  liceità,  corre�ezza  e trasparenza ed
e0e�ua  a�raverso l’adozione di misure tecniche ed organizza ve opportunamente iden -cate al -ne di
garan re ai suoi da  riservatezza, corre�ezza ed integrità e a lei il pieno esercizio dei suoi diri7. 

Da� del Titolare e del Responsabile per la Protezione dei Da� (DPO)

Il  tolare del tra�amento, nel seguito indicato sinte camente come Titolare, è:

l’Is tuto / La Scuola Is tuto Liceo Ginnasio "Michelangiolo",

con sede legale in Via della Colonna 9/11, a Firenze, provincia di FI, 

telefono 0552478151, codice -scale 80021090487, codice meccanogra-co FIPC04000N , 

email FIPC04000N@istruzione.it, PEC FIPC04000N@pec.istruzione.it,

rappresentato dal Dirigente Scolas co Federica Gambogi.

Il Responsabile per la Protezione dei Da , nel seguito indicato sinte camente come DPO, è:

NetSense S.r.l. nella persona dell’ing. Renato Narcisi,

con sede legale in via Novaluce 38, a Tremes eri Etneo (CT),

Par ta IVA 04253850871, 

email aziendale: info@netsenseweb.com, PEC aziendale: netsense@pec.it 
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1 Finalità e base giuridica dei tra�amen� 

Il Titolare, in funzione delle a7vità che è chiamato a svolgere, e0e�ua molteplici tra�amen  di un’ampia
categoria  di  da  personali,  compresi  quelli  appartenen  a  categorie  par colari  (di  seguito  de-ni  per
brevità “da  par colari”): da  sulla salute, da  giudiziari,  da  che rivelano l’origine razziale o etnica, le
convinzioni religiose e la vita e l’orientamento sessuale.

Finalità dei tra�amen : tu7 i tra�amen  dei da  sono e0e�ua  dal Titolare per l'esecuzione di un compito
di interesse pubblico o comunque connesso all'esercizio di pubblici poteri. In par colare, i tra�amen  di
categorie par colari di da  personali sono e0e�ua  solo ove necessario per mo vi di interesse pubblico
rilevante e, comunque, ove siano previs  da disposizioni di legge (o di regolamento, in tu7 quei casi previs 
dalla legge) che speci-chino i  pi di da  che possono essere tra�a , le operazioni eseguibili e il mo vo di
interesse pubblico rilevante, nonché le misure appropriate e speci-che per tutelare i diri7 fondamentali e
gli interessi dell'interessato.

Base giuridica dei tra�amen : la base giuridica per ogni tra�amento è cos tuita esclusivamente da una
norma di legge o, nei casi previs  dalla legge, di regolamento. Pertanto il  suo consenso esplicito non è
richiesto; valgono, ovviamente, i suoi diri7 elenca  nella apposita sezione del presente documento. 

2 Elenco dei tra�amen� e+e�ua� dal Titolare

L’elenco seguente riporta i tra�amen  dei da  personali e par colari e0e�ua  dal Titolare.

2.1 Iscrizioni – Fase di acquisizione e ges�one delle domande online e cartacee

Durante la fase di iscrizione,  picamente condo�a all’inizio di ogni anno solare, si e0e�ua un tra�amento
-ne alla raccolta delle domande di iscrizione presentate online o in modalità cartacea e alla ges one delle
iscrizioni per l'accoglimento della domanda. I da  tra�a  sono i seguen :

DATI COMUNI: Da  stre�amente per nen  e non ecceden  rispe�o alle -nalità di iscrizione online (da 
anagra-ci, da  rela vi alla composizione familiare e da  ineren  situazioni giudiziarie civili) in o�emperanza
a  quanto  indicato  dal  Ministero  con  nota  2773  del  1  aprile  2015  “iscrizioni  scolas che  2015/2016.
Tra�amento da  raccol  a�raverso le procedure on line.”. Si precisa che tali indicazioni restano valide a
tu�’oggi.

2.2 Iscrizioni – Fase di acquisizione documentazione aggiun�va prima dell’avvio del primo anno

La fase di iscrizione si perfeziona solitamente qualche se7mana prima dell’inizio di ogni anno scolas co.
Durante questa fase si  e0e�ua un tra�amento -ne alla raccolta della documentazione necessaria per il
completamento dell'iscrizione e per la successiva ges one dei servizi rivol  all'alunno. I da  tra�a  sono
quelli indica  nel paragrafo precedente, ai quali si potranno aggiungere le seguen 

CATEGORIE PARTICOLARI DI DATI PERSONALI: Da  sulla salute, da  che rivelano l’origine razziale o etnica, le
convinzioni religiose e la vita e l’orientamento sessuale.
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DATI PERSONALI RELATIVI A CONDANNE PENALI E REATI: Condizione di indagato/imputato o altre situazioni
giudiziarie; So�oposizione a misure deten ve carcerarie.

2.3 Ges�one amministra�va dello studente

La ges one amministra va dell'alunno in seno all'ordinamento dell'Is tuto comporta, nel tempo, molteplici
tra�amen  -ni  all’aggiornamento  con nuo  delle  informazioni  già  raccolte  nella  fase  di  iscrizione  (ad
esempio, l’aggiornamento della situazione anagra-ca delle famiglie, della sua composizione, delle situazioni
giudiziarie che la coinvolgono, dello stato di salute di alcuni dei suoi membri, eccetera).

È necessario porre alla sua a�enzione il fa�o che l’is tuto alimenta e aggiorna con nuamente l'Anagrafe
Nazionale degli Studen , ospitata dalla pia�aforma SIDI e ges ta in  tolarità dal Ministero dell’Istruzione. 

I da  tra�a  durante la ges one amministra va dello studente negli anni sono i seguen :

DATI COMUNI: Da  anagra-ci; Da  ineren  situazioni giudiziarie civili, amministra ve, tributarie.

CATEGORIE PARTICOLARI DI DATI PERSONALI: Da  sulla salute, da  che rivelano l’origine razziale o etnica, le
convinzioni religiose e la vita e l’orientamento sessuale.

DATI PERSONALI RELATIVI A CONDANNE PENALI E REATI: Condizione di indagato/imputato o altre situazioni
giudiziarie (condanne penali  e rea  o connesse misure di  sicurezza);  So�oposizione a misure deten ve
carcerarie. 

In seno alle a7vità di ges one amministra va dello studente, i da  personali e par colari della sua famiglia
potranno essere comunica  a sogge7 pubblici (quali, ad esempio, ASL, Comune, Provincia, UMcio scolas co
regionale,  Ambi  Territoriali,  organi  di  polizia  giudiziaria,  organi  di  polizia  tributaria,  guardia di  -nanza,
magistratura, ministeri) e a membri di organi collegiali per svolgere a7vità is tuzionali previste dalle vigen 
disposizioni in materia sanitaria, previdenziale, tributaria, giudiziaria e di istruzione (RifLeg. 5). In ques  casi
tali sogge7 agiranno in base al loro ruolo di autonomi  tolari.

I da  personali dei componen  della sua famiglia potranno essere, inoltre, comunica  a sogge7 priva  che,
nel loro ruolo di autonomi  tolari, forniscono servizi all’is tuzione scolas ca quali, ad esempio, imprese di
assicurazione (in relazione a polizze in materia infortunis ca) e agenzie di viaggio. 

2.4 Ges�one amministra�va speci2ca per studen� con disabilità

Gli studen  con disabilità necessitano di procedure amministra ve a�e a garan re tu�e le tutele necessarie
al sogge�o interessato. Tali  procedure coinvolgono una serie di tra�amen  dei da  -ni all'assegnazione
degli  insegnan  di  sostegno,  al  mantenimento  del  fascicolo  disabile  cartaceo,  alla  creazione  e  al
mantenimento della “par zione alunni disabili" della Anagrafe Nazionale degli Studen  (secondo quanto
disposto dal Decreto MIUR 162 del  28 Luglio 2016 e successive circolari  al  riguardo).  A tal riguardo, si
informa  gli  interessa  che  su  istanza  dei  genitori  presentata  al  -ne  di  o�enere  l’assegnazione
dell’insegnante di sostegno, i da  di salute di alunni a0e7 da gravi patologie o disabilità sono trasmessi per
mail in forma cifrata agli uMci competen  e per via telema ca ad una par zione speci-ca della banca da 
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denominata “Anagrafe Nazionale degli Studen ”. Da questa par zione accederà, in sola le�ura e in forma
anonima, il personale autorizzato dagli En  prepos  all’erogazione del servizio. 

I da  tra�a  sono i seguen :

DATI COMUNI: Piano Educa vo Individuale.

CATEGORIE  PARTICOLARI  DI  DATI  PERSONALI:  rispe�o  a  quelli  elenca  al  punto  precedente  vi  è  la
conoscenza dei da  di salute rela vi a disabilità, anche in riferimento alla legge 104/92.

2.5 Fruizione del servizio di pagamento PagoPA 

In o�emperanza a quanto previsto dalla  vigente norma va,  dal  01 marzo 2021 l’uso di PagoPA diventa
obbligatorio per i pagamen  verso la Pubblica Amministrazione, per ogni  pologia di incasso.

Al -ne di agevolare l’utenza, l’Is tuto u lizza sistemi ges onali che consentono i pagamen  dei contribu 
scolas ci  (tasse  scolas che,  viaggi  d’istruzione,  ecc.),  a�raverso  bolle7ni  di  pagamento  associa  agli
studen . Tali  sistemi possono essere integra  nei  ges onali  già u lizza  dall’Is tuto (ad esempio: Argo,
Axios, Spaggiari, Nuvola, ecc.) o, in alterna va, possono essere forni  dal Ministero dell’Istruzione (è questo
il caso del servizio “Pago In rete”).

Solo nel caso di “Pago in rete” fornito dal Ministero, il quale agisce quale  tolare del tra�amento autonomo
per  tu7 i  tra�amen  e0e�ua  in  seno  alla  pia�aforma  informa ca,  nasce  la  necessità  di  associare
dire�amente nel portale ministeriale il codice -scale di uno dei genitori o di un tutore a quello dell’alunno/a
pagatore e, dunque, consen re i pagamen  richies . Una ulteriore opzione del sistema ministeriale potrà
consen re  al  rappresentante  di  classe,  al  solo  -ne  di  fornirle  supporto  nella  ges one  del  servizio,  di
e0e�uare e veri-care per suo conto i pagamen  degli avvisi telema ci intesta  all’alunno/a. Quest’ul ma
opzione sarà a7vabile a sua esplicita richiesta.

2.6 Ges�one dida6ca dello studente

La ges one del percorso forma vo e dida7co dell'alunno/a in seno alle a7vità indicate dall'is tuto nel
PTOF comporta il tra�amento dei da  di valutazione degli studen . I da  rela vi al progresso forma vo
degli alunni sono memorizza  nel registro ele�ronico, ges to da un Responsabile del Tra�amento (RdT)
nelle modalità descri�e nel seguito del documento. Una parte di tali da  sarà anche visibile alle famiglie, in
relazione ai diversi livelli di visibilità (riservata / per classe / bacheca scolas ca).

I da  rela vi agli esi  scolas ci degli alunni saranno pubblica  mediante aMssione all’albo della scuola, nei
limi  delle vigen  disposizioni in materia.

Riteniamo u le  informarla  che durante  par colari  a7vità  dida7che potranno essere  realizza  video  o
immagini che riprendono gli alunni, al solo scopo di documentare le a7vità dida7che. Tale tra�amento
avviene nelle modalità descri�e nel seguito del documento, al paragrafo “Ges one foto, immagini e video”.

DATI COMUNI: Da  anagra-ci; Da  audio/foto/video; Da  di valutazione e scoring (*).

CATEGORIE PARTICOLARI DI DATI PERSONALI: Da  sulla salute, da  che rivelano l’origine razziale o etnica, le
convinzioni religiose e la vita e l’orientamento sessuale.
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2.7 U�lizzo di pia�aforme digitali per la dida6ca 

Ai sensi della norma va vigente l’is tuto intende ado�are strumen  informa ci ada7 a fruire di servizi di
scambio di  materiali  dida7ci,  videoconferenza ed interazione in tempo reale a�raverso condivisione di
audio e video in modalità peer-to-peer quale supporto digitale alle a7vità dida7che. Ciò al duplice -ne di
avviare innova ve metodologie dida7che innova ve da aMancare a quelle consuete, e di garan re livelli di
istruzione adegua  anche in situazioni di dida7ca domiciliare o ospedaliera.

Le modalità di tra�amento includono:

- la condivisione da parte del docente per via telema ca, agli alunni del gruppo classe, di materiale dida7co
(-le, documentazioni, ecc.) e delle registrazioni audio/video delle lezioni;

- l’acquisizione per via telema ca, da parte del docente, degli elabora  degli alunni;

- la videoconferenza online a�raverso pia�aforme che perme�ono, tra l’altro, agli studen  l’isolamento del
proprio audio e/o video alla bisogna o in base alle loro speci-che necessità.

Sono escluse sessioni in videoconferenza in modalità privata, a meno di casi di lezioni già originariamente
previste  in  forma  individuale  (ad  esempio,  lezioni  di  musica,  lezioni  previste  dai  Piani  Educa vi
Individualizza  o lezioni per Alunni con DSA e con bisogni educa vi speciali non cer -ca );

Le uniche comunicazioni dei da  anagra-ci iden -ca vi degli alunni e dei loro da  di conta�o (email o “id”
di  programmi  di  messaggis ca)  saranno  e0e�uate  all’interno  del  gruppo  classe  al  quale  partecipano
esclusivamente gli alunni (e le famiglie) della stessa.

Gli  interessa  sono  prega  di  dare  le�ura  alle  condizioni  d’uso  delle  pia�aforme  u lizzate,  con  ogni
conseguenza in termini di consapevolezza del tra�amento.

2.8 Tra�amen� e+e�ua� da operatori per conto di �tolari esterni (sogge6 pubblici)

Non è escluso che sogge7 pubblici (quali, ad esempio, ASL, Comune, Provincia, UMcio scolas co regionale,
Ambi  Territoriali, organi di polizia giudiziaria, organi di polizia tributaria, guardia di -nanza, magistratura,
ministeri),  nell’esecuzione del  loro compito  di  interesse pubblico o  comunque connesso all'esercizio  di
pubblici poteri, richiedano l’accesso di loro adde7 al tra�amento o di loro responsabili del tra�amento nei
locali della scuola. È il caso, ad esempio, degli operatori socio sanitari (OSS) o dei  rocinan .

In ques  casi i sogge7 di cui sopra operano quali  tolari del tra�amento autonomi. 

L’is tuto  si  impegna,  ove  ritenesse  necessario,  a  fornire  alle  famiglie  ulteriori  informazioni  riguardo le
a7vità che saranno e0e�uate. Nel caso necessitasse di ulteriori de�agli, l’interessato dovrà considerare di
rivolgersi dire�amente al  tolare di riferimento.

2.9 Ges�one foto, immagini e video

Durante par colari a7vità (proge7 / gite / recite / saggi) potranno essere realizza  video o immagini che
riprendono gli alunni, allo scopo di documentarne i momen  dida7ci più signi-ca vi. In nessun caso tali
immagini,  qualora  i  ragazzi  fossero  riconoscibili,  saranno  ogge�o  di  di0usione,  né  telema ca  né  con
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qualsiasi  altro  mezzo.  Immagini  e  Video  potranno,  invece,  essere  consegna  esclusivamente  ai
genitori/tutori dire�amente interessa  alle a7vità dida7che. Alla realizzazione di video o immagini nelle
modalità  sopra  indicate  lei  potrà  esercitare  il  diri�o  di  opposizione  citato  nel  seguito  del  documento,
u lizzando l’apposito modulo pubblicato nell’area privacy dell’Is tuto.

I risulta  delle a7vità di cui sopra potranno essere dissemina  a�raverso la pubblicazione sul sito WEB
dell’is tuto o su altri canali telema ci. In tu7 ques  casi, gli alunni saranno ripresi di spalle o in esposizioni
che  non  consen ranno  la  loro  iden -cazione,  neanche  con  tecniche  informa che  di  riconoscimento
facciale. A tale scopo, saranno u lizzate anche tecniche di pixellizzazione o sfocatura delle immagini. 

In-ne, durante par colari even  organizza  dall’Is tuto potranno essere realizza  video o immagini che
riprendono gli alunni da parte di sogge7 terzi quali TV / testate giornalis che / fotogra-, che agiranno quali
 tolari autonomi del tra�amento, fornendole proprie informa ve ed eventuali liberatorie. 

2.10 A6vità di orientamento, formazione e inserimento professionale

Su istanza degli  interessa  (presentata al -ne di agevolare l’orientamento, la formazione e l’inserimento
professionale anche all'estero dell’alunno) il Titolare comunicherà o di0onderà, anche a sogge7 priva  e
per via telema ca, da  rela vi agli esi  forma vi, intermedi e -nali, degli studen , nonché il loro nome,
cognome, data di nascita ed indirizzo mail o altro recapito indicato dall’interessato nell’istanza di richiesta. 

I sogge7 des natari agiranno in quanto autonomi  tolari.

2.11 Viaggi di istruzione, proge6 Erasmus ed altri viaggi

Su istanza degli interessa  (presentata al -ne di far partecipare l’alunno a viaggi di istruzione, a proge7
ERASMUS o ad altre uscite dida7che e la  cui organizzazione rende necessaria la  conoscenza di alcune
informazioni ineren  l’interessato) alcuni da  personali e par colari degli alunni saranno comunica  alle
agenzie di viaggio e all’eventuale organizzazione ospitante, sia essa un is tuto scolas co, accademico o altro
sogge�o giuridico; tali sogge7 agiranno in quali-ca di Titolari autonomi del tra�amento dei da  personali.
Più speci-camente i da  ogge�o di tali speci-ci tra�amen  sono: nome, cognome, data di nascita, codice
-scale, da  sulla salute (nel caso della presenza di situazioni di disabilità o che necessitano di assistenza
par colare)  e  da  sulle  preferenze  religiose  (dire�amente,  nel  caso  di  visite  in  luoghi  di  culto,  o
indire�amente, nel caso di indicazione di esigenze alimentari). 

Durante ques  even  i da  saranno tra�a  anche dalle unità di personale interno all’is tuto incaricate di
ges re il viaggio; tali unità di personale sono regolarmente istruite come “adde7 al tra�amento”, secondo
quanto previsto dal Regolamento. 

In riferimento alle immagini e video prodo7 in seno al viaggio o al proge�o, valgono le indicazioni già sopra
speci-cate, e cioè che non saranno di0use foto o immagini che ritraggono gli alunni in maniera da renderli
riconoscibili. Gli adde7 al tra�amento potranno ritrarre gli alunni, in linea con le indicazioni e le linee guida
del  “Garante  per  la  Protezione  dei  Da  Personali”  (cioè  in  a�eggiamento  posi vo  e  con  un  chiaro
riferimento alle a7vità proge�uali e dida7che) al solo scopo di consegnare ai genitori alcune foto e video
ricordo che saranno immediatamente elimina  dai sistemi informa ci del Titolare.
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2.12 INVALSI - rilevazione del livello di apprendimento

L’ente Invalsi e0e�ua annualmente a7vità di rilevazione del livello di apprendimento degli alunni, sia nelle
scuole statali che in quelle paritarie. Per tali tra�amen  tale ente agisce quale  tolare autonomo e fornisce
agli interessa  una propria informa va rela va al tra�amento dei da  personali. 

Le  prove sono somministrate  dagli  insegnan  di  classe o da altro  docente appositamente incaricato in
modalità cartacea o in modalità ele�ronica (computer based). In ciascuno dei due casi le informazioni sono
raccolte in forma pseudonimizzata. Durante la somministrazione delle prove sono applicate le doverose
misure di sicurezza, sia organizza ve che tecniche. 

L’is tuto si impegna a pubblicare prontamente l’informa va Invalsi nell’area “Privacy” del proprio sito WEB
e  a  fornire  alle  famiglie  informazioni  de�agliate  riguardo  le  a7vità  che  saranno  e0e�uate.  Nel  caso
necessitasse  di  ulteriori  de�agli,  l’interessato dovrà  considerare  di  rivolgersi  dire�amente  al   tolare  di
riferimento.

2.13 INVALSI – analisi di contesto

L’ente Invalsi e0e�ua annualmente a7vità di rilevazione della situazione di contesto socio-economico nel
quale l'Is tuto opera. Per tali tra�amen  tale ente agisce quale  tolare autonomo e fornisce agli interessa 
una propria informa va rela va al tra�amento dei da  personali.

I  ques onari,  la  cui  compilazione è facolta va, sono somministra  dagli  insegnan  di  classe o da altro
personale  appositamente  incaricato,  in  modalità  cartacea  e  pseudonimizzata.  I  ques onari  sono
prontamente  trascri7 da  personale  amministra vo  autorizzato  in  pia�aforme  informa che  INVALSI  e
successivamente distru7. 

L’is tuto si impegna a pubblicare prontamente l’informa va Invalsi nell’area “Privacy” del proprio sito WEB
e  a  fornire  alle  famiglie  informazioni  de�agliate  riguardo  le  a7vità  che  saranno  e0e�uate.  Nel  caso
necessitasse  di  ulteriori  de�agli,  l’interessato dovrà  considerare  di  rivolgersi  dire�amente  al   tolare  di
riferimento.

2.14 U�lizzo della rete da� ed Internet (2rewall e auten�cazione di rete)

Durante le a7vità dida7che si fa uso di risorse presen  in Internet e della pia�aforma DAD is tuzionale
scelta dall’is tuto (si  faccia riferimento al paragrafo dedicato alle a7vità DAD / DDI / FAD per maggiori
de�agli). 

Si  ri ene  u le  e  doveroso  informarla  che  agli  alunni  non  sarà  richiesta  o  permessa  l’a7vazione  di
qualsivoglia account che non sia esclusivamente quello rela vo alla pia�aforma is tuzionale e che l’u lizzo
della rete da  avviene in totale sicurezza, grazie al mantenimento degli standard previs  da AGID "Misure
minime di sicurezza ICT per le PA" e all’u lizzo di opportuni -rewall che impediscono l’uso della rete agli
alunni se non so�o la supervisione del personale docente. 

I da  tra�a  durante tali a7vità sono quelli derivan  da tracciamen  (log) delle a7vità di navigazione e a
disposizione esclusivamente delle autorità giudiziarie nel caso di loro esplicita richiesta.
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2.15 Ges�one di eventuali impian� di videosorveglianza

L’Is tuto potrà a7vare, presso i propri plessi, degli impian  di videosorveglianza realizza  e ges   al solo
-ne di garan re la sicurezza del patrimonio scolas co. Tali impian , dota  di telecamere di ripresa video (la
cui  dislocazione  e  raggio  di  azione è  disponibile  in  planimetria  su  richiesta),  perme�e la  visione delle
immagini in tempo reale (“live”) e la registrazione delle immagini.

Ogni impianto di videosorveglianza, eventualmente realizzato, è in funzione esclusivamente negli orari di
chiusura dell’Is tuto, a meno delle telecamere esterne le quali, riprendendo aree perimetrali dell’edi-cio,
potrebbero essere a7vate anche in orari pomeridiani.

La visualizzazione delle immagini riprese a�raverso l’impianto di videosorveglianza avviene solo ad opera
del  tolare o di persone da ques  appositamente incaricate per iscri�o. I da  sono conserva  per la durata
massima di  24 ore,  fa�a eccezione per i  giorni  fes vi  e le  chiusure aziendali  in  genere,  con successiva
cancellazione automa ca. 

I da  di natura personale forni  potranno essere comunica  a des natari, nomina  ex art. 28 del Reg. UE
2016/679, che tra�eranno i da  in qualità di responsabili e/o in qualità di persone -siche che agiscono so�o
l’autorità  del  Titolare  e  del  Responsabile,  al  -ne  di  o�emperare  ai  contra7 o  -nalità  connesse.  Più
speci-camente, i da  potranno essere comunica  a sogge7 esterni incarica  alla ges one/ manutenzione/
amministrazione dell’impianto di videosorveglianza e a pubblici uMciali e/o autorità giudiziarie, in caso di
loro esplicita richiesta.

3 Provenienza dei da�, sogge6 �tola� per conto del �tolare, modalità e tempi dei tra�amen� 

A) Provenienza dei da  

I da  personali dell’alunno e dei familiari sono acquisi  dire�amente dall’alunno stesso, dai genitori o dalla
scuola di provenienza nel caso dei trasferimen . In casi sporadici alcuni da  possono essere acquisi  da
sogge7 pubblici con i quali l’Is tuto collabora secondo quanto disposto da speci-che norme di legge o di
regolamento. 

B) Sogge7  tola  al tra�amento per conto del Titolare

I tra�amen  dei da  per conto del Titolare sono e0e�ua  dal personale della scuola nella loro qualità di
adde7 autorizza  al tra�amento (docen , collaboratori  scolas ci,  assisten  amministra vi  e tecnici  e il
dire�ore amministra vo). Ogni adde�o al tra�amento è debitamente istruito. 

È  anche previsto che i  tra�amen  dei  da  per conto del  Titolare possano essere e0e�ua  da sogge7
esterni contra�ualizza  dall’Is tuto per l’esecuzione di par colari compi . In ques  casi i sogge7 esterni
sono espressamente nomina  quale “responsabili del tra�amento” e limiteranno il tra�amento dei da  alle
sole  -nalità  indicate  negli  accordi  contra�uali;  è  prevista  la  riconsegna di  tu7 i  da  da parte  di  ogni
responsabile  del  tra�amento  all’Is tuto  all’esaurimento  delle  -nalità  contra�uali,  fa�e  salve  speci-che
disposizioni di legge.

C) Modalità di tra�amento: strumen  per la conservazione, la compilazione e l’aggiornamento
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I tra�amen  sono e0e�ua  sia con strumen  cartacei che ele�ronici, nel rispe�o delle misure di sicurezza
indicate  dal  Regolamento  Europeo  2016/679  e  da  speci-che  norme  di  legge  o  di  regolamento,  con
par colare riferimento alle norme del Codice delle Amministrazioni Digitali e alle regole tecniche emanate
dall’AGID. 

I sistemi ele�ronici di proprietà del Titolare o dei propri responsabili del tra�amento (soTware ges onali,
registro ele�ronico, servizi amministra vi digitali) con i quali i da  vengono tra�a  dai sogge7 autorizza ,
sono in linea anche con gli adempimen  in merito alle misure minime di sicurezza ICT de�ate dall’AGID,
nell’o7ca  della  massima  tutela  della  riservatezza  e  dell’integrità  dei  da  non  solo  nella  fase  di
conservazione ma anche durante tu�e le altre fasi di tra�amento. 

I da  saranno conserva  secondo le indicazioni di legge e nei tempi e nei modi indica  dalle Linee Guida per
le Is tuzioni scolas che e dai Piani di conservazione e scarto degli archivi scolas ci de-ni  dalla Direzione
Generale  degli  Archivi  presso  il  Ministero  dei  Beni  Culturali,  non  esclusivamente  presso  l'Is tuzione
scolas ca  ma  anche  presso  il  Ministero  dell'Istruzione  e  le  sue  ar colazioni  periferiche,  presso  altre
Amministrazioni dello Stato, presso Regioni ed en  locali, presso En  con cui la scuola coopera in a7vità e
proge7 nei casi previs  da disposizioni di legge o di regolamento. I sogge7 sopra menziona  agiranno di
volta in volta come  tolari autonomi o come con tolari.

D) Tempi di conservazione 

Il  Titolare  tra�erà  i  da  personali  per  il  tempo  necessario  per  adempiere  alle  -nalità  di  cui  sopra  e
comunque  per  non  oltre  10  anni  dalla  cessazione  del  rapporto  per  le  -nalità  di  servizio.  I  tempi  di
conservazione  sia  cartacei  che  telema ci  sono stabili  dalla  norma va  di  riferimento  per  le  Is tuzioni
scolas che in materia di Archivis ca (RifLeg. 3 e RifLeg. 4).

4 Comunicazione e di+usione dei da�: categorie di des�natari e modalità

Tu�e le comunicazioni o le di0usioni dei da  personali e par colari della sua famiglia a sogge7 diversi da
quelli  che  li  tra�ano  per  conto  del  Titolare  (adde7 so�o  la  sua  autorità  o  so�o  l’autorità  dei  suoi
responsabili del tra�amento) saranno e0e�uate esclusivamente se ammesse da una norma di legge o, nei
casi previs  dalla legge, di regolamento. 

Una a�enzione maggiore da parte dell’Is tuto sarà posta nei confron  di comunicazioni o di di0usioni dei
da  par colari  della  sua famiglia;  per  ques  ul mi,  infa7, esistono par colari  speci-che previste  dalla
norma va rela vamente alla  pologia di  da  che possono essere tra�a , alle operazioni  eseguibili  e al
mo vo di interesse pubblico rilevante, nonché alle misure appropriate e alle speci-che per tutelare i diri7
fondamentali dell'interessato (RifLeg. 5). 

Le comunicazioni potranno avvenire a�raverso invio cartaceo o trasmissione ele�ronica; in quest’ul mo
caso  saranno esclusivamente  u lizza  mezzi  e  pia�aforme  informa che  che  tutelano la  riservatezza  e
l’integrità dei da . 

Tu�e le comunicazioni previste per i  diversi tra�amen  sono indicate, tra�amento per tra�amento, nei
paragra- preceden .
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5 Trasferimento da� verso un paese terzo e/o un’organizzazione internazionale

I da  personali sono normalmente conserva  su server ubica  all’interno dell’Unione Europea da parte dei
fornitori dei servizi. 

Resta in ogni  caso inteso che il  Titolare,  ove si  rendesse necessario,  avrà  facoltà  di  a7vare servizi  (ad
esempio, nel caso di u lizzo delle pia�aforme Google Suite for Educa on, OMce 365, Amazon Chime) che
compor no la presenza di server in paesi anche extra-UE a condizione che nei  confronti di tali paesi sia

stata adottata una decisione di adeguatezza da parte della Commissione Europea ai sensi degli artt. 44 e

45 del Regolamento UE 2016/679. 

Per sua maggiore informazione e tutela il Titolare so�olinea che, in linea col parere della Corte di Gius zia
europea,  la  pubblicazione  in  pia�aforme  di  comunicazione  WEB  non  rientra  nei  casi  di  “Uussi
transfrontalieri dei da ”.

6 Natura del conferimento e conseguenze del ri2uto di rispondere

Il conferimento dei da  per i tra�amen  descri7 nel presente documento è obbligatorio per l'esecuzione
dei compi  del Titolare. Restano validi, ovviamente, i suoi diri7 elenca  nella apposita sezione del presente
documento. 

7 Diri6 dell’interessato e modalità di esercizio

Nella Sua qualità di interessato ha i diri7 di cui all’art. 15 del Regolamento e precisamente i diri7 di: 

1. o�enere la conferma dell'esistenza o meno di da  personali  che La riguardano, anche se non ancora
registra , e la loro comunicazione in forma intelligibile;

2. o�enere l'indicazione: 

a) dell'origine dei da  personali; 

b) delle -nalità e modalità del tra�amento; 

c) della logica applicata in caso di tra�amento e0e�uato con l'ausilio di strumen  ele�ronici; 

d) degli estremi iden -ca vi del  tolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell'art. 3,
comma 1, GDPR; 

e) dei sogge7 o delle categorie di sogge7 ai quali i da  personali possono essere comunica  o che possono
venirne a conoscenza in qualità di  rappresentante designato nel  territorio dello Stato, di responsabili  o
incarica ;

3. o�enere:

a) l'aggiornamento, la re7-ca ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei da ;

b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei da  tra�a  in violazione di legge,
compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli obblighi in capo al Titolare;
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c) l'a�estazione che le operazioni di cui alle le�ere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per
quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i da  sono sta  comunica  o di0usi, ecce�uato il caso in
cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato
rispe�o al diri�o tutelato;

4. opporsi, in tu�o o in parte, per mo vi legi7mi, al tra�amento dei da  personali  che La riguardano,
ancorché per nen  allo scopo della  raccolta, con le conseguenze descri�e nella  sezione  6 del presente
documento.

Per far valere i suoi diri7 potrà rivolgersi senza par colari formalità sia al Titolare del tra�amento sia al
Responsabile per la Protezione dei da , ai riferimen  indica  alla sezione.

Ha altresì il diri�o di reclamo all’Autorità Garante.

8 Riferimen� norma�vi

RifLeg. 1: Regolamento UE 2016/679 “Regolamento Generale sulla Protezione dei Da ”

RifLeg.  2: D.Lgs. 101/2018 “Disposizioni per l'adeguamento della norma va nazionale alle disposizioni del
regolamento  (UE)  2016/679  del  Parlamento  europeo  e  del  Consiglio,  del  27  aprile  2016,  rela vo  alla
protezione  delle  persone  -siche  con  riguardo  al  tra�amento  dei  da  personali,  nonché  alla  libera
circolazione di tali da  e che abroga la dire7va 95/46/CE (regolamento generale sulla protezione dei da ).

RifLeg. 3: DPR 445/2000 “Disposizioni legisla ve in materia di documentazione amministra va”.

RifLeg.  4: Decreto Legisla vo 22 gennaio 2004 n. 42 “Codice dei beni culturali  e del paesaggio, ai sensi
dell’ar colo 10 della legge 6 luglio 2002, n. 137”.

RifLeg. 5: D.M 305/2006, “Regolamento recante iden -cazione dei da  sensibili e giudiziari tra�a  e delle
rela ve operazioni e0e�uate dal Ministero della pubblica istruzione, in a�uazione degli ar coli 20 e 21 del
decreto legisla vo 30 giugno 2003, n. 196, recante «Codice in materia di protezione dei da  personali».

Il  tolare del tra�amento dei da 

L’is tuto nella persona di Federica Gambogi

-rma autografa sos tuita da indicazione a mezzo stampa, 

ai sensi dell'art.3 D.Lgs. 39/1993

12


	1 Finalità e base giuridica dei trattamenti
	2 Elenco dei trattamenti effettuati dal Titolare
	2.1 Iscrizioni – Fase di acquisizione e gestione delle domande online e cartacee
	2.2 Iscrizioni – Fase di acquisizione documentazione aggiuntiva prima dell’avvio del primo anno
	2.3 Gestione amministrativa dello studente
	2.4 Gestione amministrativa specifica per studenti con disabilità
	2.5 Fruizione del servizio di pagamento PagoPA
	2.6 Gestione didattica dello studente
	2.7 Utilizzo di piattaforme digitali per la didattica
	2.8 Trattamenti effettuati da operatori per conto di titolari esterni (soggetti pubblici)
	2.9 Gestione foto, immagini e video
	2.10 Attività di orientamento, formazione e inserimento professionale
	2.11 Viaggi di istruzione, progetti Erasmus ed altri viaggi
	2.12 INVALSI - rilevazione del livello di apprendimento
	2.13 INVALSI – analisi di contesto
	2.14 Utilizzo della rete dati ed Internet (firewall e autenticazione di rete)
	2.15 Gestione di eventuali impianti di videosorveglianza

	3 Provenienza dei dati, soggetti titolati per conto del titolare, modalità e tempi dei trattamenti
	4 Comunicazione e diffusione dei dati: categorie di destinatari e modalità
	5 Trasferimento dati verso un paese terzo e/o un’organizzazione internazionale
	6 Natura del conferimento e conseguenze del rifiuto di rispondere
	7 Diritti dell’interessato e modalità di esercizio
	8 Riferimenti normativi

